OUTIL NUMERIQUE POUR LA
DIRECTION DE L’ECOLE

Les fonctionnalités
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INSCRIPTION

Inscription

L'inscription scolaire concerne un éléve. Elle est sous la responsabilité du maire.

Le processus d’inscription scolaire est déclenché par une demande d'inscription effectuée par
les parents de I'éleve ou ses représentants légaux. Aprés vérification de la recevabilité de la
demande, les services de la mairie désignent I'école publique que devra fréquenter I'enfant et

délivre un certificat d’inscriptio

Inscription en mairie

n. Plusieurs écoles peuvent étre mentionnées.

Les services de la mairie
vérifient I'accés au module des
inscriptions

Vous étes la commune de ORLEANS

Vous entrez dans le module des Inscriptions

Les inscriptions sont gérées
individuellement en cliquant sur

« Gestion individuelle des—|
inscriptions »

Inscription

>

@ Gestion individuelle des inscriptions
Gestion de |a fiche administrative et de I'inscription d'un éléve

® Suivi des inscriptions et des admissions

® Traitement global des inscriptions en attente
Gestion par lot des €léves en attente

A

La procédure consiste d'abord a
rechercher si I'éléve n'a pas déja
été inscrit dans la commune.

Il faut indiquer le nom et le

Recherche d'éléeves
Créer, visualiser, modifier une fiche administrative
Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription

Recherche pour I'année scolaire 2011-2012

Nom * Prénom * Né(e) le Sexe

prénom de I'éléve

|-
P ouPonT Rémi | Chercher |

2 cas possibles :

1 - I’éléve n'a jamais été inscrit
dans la commune.

2 - I'éleve a déja été inscrit dans
la commune.

La recherche est étendue aux
années scolaires antérieures
jusqu’a I'obtention du résultat en
cliquant sur le bouton
« Continuer la recherche »

Si la recherche est infructueuse,
I’écran suivant mentionne :
« Aucun élément trouvé »

Recherche d'¢léves

Créer, visualiser, modifier une fiche administrative
Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription

Recherche pour I'année scolaire 2011-2012

MNom * Prénom * Né(e) le Sexe
DUPONT Remi her
Nom Prénom Né&{e) le Sexe Lieu de naissance Etat

Aucun élément trouvé

Retour

Cantinuer recherche

En fin de recherche infructueuse
s'affiche le bouton « Nouveau ».

Il est donc nécessaire d’ouvrir
une fiche administrative pour
I’éléve a inscrire, en cliquant sur
le bouton « Nouveau »

Recherche d'éléves

Créer, visualiser, modifier une fiche administrative
Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription

Recherche pour I'année scolaire 2001-2002

Nom * Prénom * Sexe
DUPONT Rémi [vIf chercher |

Lieu de naissance

Né{e) le
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Gréation de la fiche administrative de I'éléve

Création de la fiche

.. . rLns . Identification [ SEESSSEEls
administrative de Iléve qui T

comprend 2 onglets : e [ aiescderesience |
Nom de Famille o Numdre [ |

1 - Identification de I’éléve v * e

2 - Responsables e el EETIE

Sexe (OFEMININ () MASCULIN *

Aprés le remplissage de l'onglet re N D o =
« Identification », il faut cliquer Heut

sur le bouton « Suivant » pour e [T 2
ra Y 7 & =
acceder a l'onglet o [

« Responsables ».

Annuler

Tout éléve doit avoir au moins
une personne responsable
enregistrée.

Pour rattacher une personne tte vite)
responsable a I'éléve, il faut [ [ [
cliquer sur le bouton « Ajouter »

Création de la fiche administrative de I'éléve

RIS Responsables

()

Si les services de la mairie
valident I’écran sans rattacher

i S
de personne responsable a e de i i
Iléléve, ce message d’alerte ._!_} L'enfant dait avair un responsable.
s'affiche.

Il est nécessaire de cliquer sur
« OK » puis d’« Ajouter » un
responsable

La procédure consiste d'abord a

reCherCher Si Ie responsable nla REGT LD CREE LD EEL Y Personne morale
pas deéja eu un enfant inscrit
Nom * Prénom
dans la commune. [N B |
. . Ciwiliss Prénom Adresse de résidence
Il faut indiquer le nom etle/ Kcun responsable trouvé

prénom du responsable

2 cas possibles :

civilite ) MME @ M. * Adresse inconnue [
Mom CHENE * Numérc 4
1 - Les responsab]es ont deja eu Prénom @ Adresse  rue des oiseaux
. . Nom d'usage
un enfant inscrit dans la e DEEEEEEE— N
commune et dans ce cas, il faut Commune Chandai
utiliser la fiche existante e D .
2 - Les responsables n‘ont Domicils Portable Teavai
jamais eu un enfant inscrit dans Téléphonss
la commune et dans ce cas, la
recherche s’aveére infructueuse. Autorité parentale * @ & Non
. Type de rattachament * PERE & FRERE
Il faut renseigner les champs de ) GRAND-PERE () GRAND-MERE
@ TANTE () COLLATERAUX

la fiche de la nouvelle personne
responsable

@) TUTEUR

== 1

Fiche administrative de Fff FF

Aprés la création du dossier

.. A A Identification Responsables
administratif de I'éleve, les [Pt [ e |
services de la mairie doivent
procéder é Ilinscription de Iléléve mdf\\li ;; Adrezze 4 rue des oiseaux
Norn d'uzags Code pestal 61300
vl Bueirmnor ST e

Lieu de naissance Situation administrative

Pays AUTRE PATS
Départernent - Inseriptian
Gammune -
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Création de l'inscription de Fff FF

Est renseignée tout d'abord

, . Scolarité demandée
I'année scolaire dans laquelle ? R
prendra effet l'inscription de——-

CYCLE I CYCLE IT CYCLE III

TAlS A . TOUTE PETITE SECTION COURS PREPARATOIR COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE (5)
I’éleve (année scolaire en cours e (] GRS EATE hT e e
ou a venir) S "

Informations supplémentaires
G

Mise en liste d'attnte () Oui @ Non *

Date d'effat d'

Puis sont éventuellement
renseignés les services

périscolaires ]

Affectation décoles

La (ou les) école(s) dans

L1y Sel. Identifiant Sigle Nom de I'école Adresse
|aq Ue”e (OU |esq Uel Ies) I eIeVe ] 0610082H Maternelle publique LUWIZYD £ ZAT NMIFENEP SEIPAMUB 61300 L' AIGLE
est inscrit, sera (OU seront) \ O 06104991 Elémentaire publique IWPPI TOTACIHE S BOO PAIPAR XAYOF 61300 L' AIGLE
Sélectionnée(s) ~ O 0610500M Elémentaire publique RAKHIM BYBU BAA HO JEIM 61300 L' AIGLE
| 0610794G Maternelle publique RO PEDEPKAMSA LAE RAR TOWCYR 61300 L' AIGLE
O 06110037 Maternelle publique HYOVIS O GOQP CUY MHESIDQE DEBAWY 61300 L' AIGLE

Enregistrements 1 a 5, sur 5 trouvés

Création de l'inscription de Fff FF

La date d’effet de l'inscription
doit étre saisie =

CYCLE T CYCLE IT CYCLE TII
TOUTE PETITE SECTION COURS PREPARATOIR| COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE ()

PETITE SECTION OURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNj COURS MOYEN 1ERE ANN
MOYENNE SECTION cus @ COURS MOYEN 2EME ANN

Transport scolai

Vaiider Annuler

Pour éditer le certificat
d’inscription scolaire, il faut
cliquer sur le lien « Certificat »

iche administrative de Christian NOELL

Le certificat d’inscription est
remis aux parents qui le Tdentification - WU ESAIEES

donneront au directeur de I'école [ Fetou | [ odter |
dans laquelle ils scolariseront Hni?

Adrasse 6 ter ygkufllo
leur enfant.

- GCode postal 61300
MASCULIN Commune Chandai
01/01/2000

Il est possible de Y
modifier/supprimer une I B e PN
inscription en cliquant sur le lien ‘

constitué par la date de
I'inscription.

Remarque : cette fonctionnalité
n’est disponible que pour les
éléves a I'état ‘inscrit’.
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