
Rédacteur : Insérer une image Rédact 3

Je fais Je vois
Pour insérer une image (dans un article, une nouvelle ...) j'utilise l'éditeur.

Dans l'éditeur je clique sur l'icône :

« Image » : 

Ecran 1

La fenêtre « Propriétés de l'image  » s'ouvre.

Je clique sur le bouton « Explorer le serveur »

Ecran 2

Je choisis le dossier dans lequel se trouve mon
image (dossier « Img » ou « Photo »)

Ecran 3

Je choisis l'image qui convient.

Je reviens à la fenêtre « Propriétés de l'image » 
mais avec des cases remplies maintenant.

Je valide en cliquant sur le bouton « OK ».

Ecran 4
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La fenêtre « Propriétés de l'image » disparaît et 
mon image est insérée dans mon texte.

Je n'oublie pas d'enregistrer !

Ecran 5

Si l'image (ou la photo) n'est pas sur le serveur, 
je peux la charger de mon ordinateur sur le site.

Je dois :
• d'abord  sélectionner  le  répertoire  où  je 

veux stocker ma photo, 
• puis choisir le bouton « Parcourir » qui 

va ouvrir le dossier «Mes Documents» 
sur mon ordinateur.

Ecran 6

J'ouvre le  dossier  où  se  trouve mes  images  et 
photos et je sélectionne celle que je veux charger 
sur le site.

Je clique sur le bouton «Ouvrir» 
ce qui me fait revenir à l'écran précédent (Ecran 
6) et là je clique sur le bouton «Charger sur le 
site».

Ecran 7
Je clique sur le nom de l'image que je viens de 
charger sur le site ,

et je reviens à un écran similaire à l'E  cran 4   :
fenêtre « Propriétés de l'image » avec des cases 
remplies.

Je valide en cliquant sur le bouton «  OK ». La 
fenêtre  «  Propriétés de l'image » disparaît  et 
mon image est insérée dans mon texte.

Je n'oublie pas d'enregistrer ! (cf Ecran 5) Ecran 8
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