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Présentation de l’application AFFELNET
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1. Ergonomie générale des écrans
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Menu et
sous
menu :
l’accès
aux
différents
sous
menus
se fait
par
simple
clic sur
leur
intitulé



2. Ergonomie générale des listes
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Tri possible des colonnes : flèche
ascendante et descendante située
prés des entêtes de colonne de la
liste

Principe de cases à cocher pour la sélection de lignes:
-de manière individuelle : cliquez sur la ou les cases à
cocher en face de la ou des lignes à sélectionner puis
cliquer sur un bouton d’ « Action » (ex:éditer..)
-la totalité : cliquez sur la case à cocher dans le bandeau
contenant les entêtes de colonne

Message d’erreur : affiché
en cas de champs non saisis
ou incorrectement saisis

Revenir à la page d’accueil ou
page précédente

Ouvrir et/ou
enregistrer la liste en
format tableur

Critères de recherche :
-Saisir ou sélectionner un ou plusieurs
critères et cliquez sur «Chercher», la liste
répondra aux critères sélectionnés
-Cliquez sur «Annuler» pour réinitialiser la
recherche et éviter les filtres persistants

Imprimer la liste



3. Page accueil
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Si la table des messages
contient un message en
cours de validité, il est
affiché dans le cadre

Dossiers
élèves

Affectation
des élèves

3 MENUS

Résultats

Calendrier des différentes
activités du processus
d’affectation
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Saisie des dossiers élèves



4. Avancement de la saisie
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Saisie des
langues
étudiées à
l‘école

Saisie des
langues
étudiées à
l‘école

Saisie du
collège de
secteur

Saisie du
collège de
secteur

Edition
volet2 fiche
de liaison

Edition
volet2 fiche
de liaison

Saisie des
vœux
Saisie des
vœux

Saisie des
décisions de
passage

Saisie des
décisions de
passage

Avancement
de la saisie

Edition
volet1 fiche
de liaison

Edition
volet1 fiche
de liaison

Dossiers élèves

Les contrôles présents à certaines étapes de la saisie permettent de générer des compteurs relatifs à l’avancement de la
saisie des dossiers.

Total : élèves importés de ONDE pour cette école;
le directeur d’école vérifie le nombre d’élève importés
dans Affelnet 6ème.

Validation de
la saisie
Validation de
la saisie

Affectation des
élèves

Résultats

Secteurs
multi
collèges

Secteurs
multi
collèges

Adresses à
traiter
Adresses à
traiter
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Saisie (en lot) de la langue étudiée à l’école



5. Saisie (en lot) de la langue étudiée à l’école

9

Saisie des
langues
étudiées à
l‘école

Saisie des
langues
étudiées à
l‘école

Saisie du
collège de
secteur

Saisie du
collège de
secteur

Edition
volet2 fiche
de liaison

Edition
volet2 fiche
de liaison

Saisie des
vœux
Saisie des
vœux

Saisie des
décisions de
passage

Saisie des
décisions de
passage

Avancement
de la saisie

Edition
volet1 fiche
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élèves
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Après retour des volets 1 des fiches de liaison, le directeur peut saisir pour ses élèves, la langue étudiée à l’école et accéder à la
mise à jour des dossiers élèves.

Recherche d’élèves : les critères disponibles sont
le nom, le prénom et la langue étudiée

Le directeur peut indiquer la ou les langue(s) vivante étudiée(s) à
l’école pour un ou plusieurs élèves:
(1)-Désigner par le système des cases à cocher un ou plusieurs élèves
(2)-Sélectionner une ou plusieurs langue(s) vivante(s) au niveau des listes
«Langue étrangère étudiée à l’école» et « Langue régionale étudiée à
l'école » (une langue étrangère obligatoire)
(3)-Cliquez sur le bouton «Saisir pour la sélection»

Possibilité de consulter/modifier le dossier d’un élève en cliquant sur son nom
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Edition du volet 1 de la Fiche de Liaison



6. Edition du volet 1 de la Fiche de Liaison
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Dossiers élèves

Validation de
la saisie
Validation de
la saisie

Affectation des
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A partir de la liste des élèves de son école, le directeur sélectionne ceux pour lesquels il éditera le volet 1 de la fiche de liaison.
Ce volet1 est adressé aux familles et leur permet de renseigner notamment l’adresse de l’élève à la rentrée scolaire prochaine.
Sur cet écran, le directeur peut également consulter la fiche récapitulative de l’élève ou modifier le dossier élève si le volet1 de la
fiche est édité.

Recherche d’élèves : les critères disponibles sont
le nom, le prénom et le volet 1 édité ou non

Le directeur peut constituer le fichier PDF regroupant l’ensemble
des fiches de liaison – volet 1 pré-remplies avec les informations
des élèves sélectionnés :
- Editer les fiches sélectionnées :
Le directeur désigne ses élèves (1) puis clique sur le bouton «Editer les
fiches sélectionnées» (2)
- Editer une fiche vierge : ouvre une fiche qui n’est pas pré-remplie

Deux liens possibles sur le nom de l’élève :
-si le volet1 de la fiche de l’élève est édité(date non nulle), le lien accède au dossier élève (toutes les données
sont modifiables)
-si le volet1 n’est pas édité, le lien accède au dossier élève (toutes les données sont modifiables SAUF le
collège de secteur)

Lorsque la date
est renseignée

=> la fiche a déjà été
éditée



6. Edition du volet 1 de la Fiche de Liaison

12

Saisie des
langues
étudiées à
l‘école

Saisie des
langues
étudiées à
l‘école

Saisie du
collège de
secteur

Saisie du
collège de
secteur

Edition
volet2 fiche
de liaison

Edition
volet2 fiche
de liaison

Saisie des
vœux
Saisie des
vœux

Saisie des
décisions de
passage

Saisie des
décisions de
passage

Avancement
de la saisie

Edition
volet1 fiche
de liaison

Edition
volet1 fiche
de liaison

Dossiers élèves

Validation de
la saisie
Validation de
la saisie

Affectation des
élèves

Résultats

Secteurs
multi
collèges

Secteurs
multi
collèges

Adresses à
traiter
Adresses à
traiter

Le menu Edition du volet 1 propose 4 fonctionnalités : - Editer le volet 1 de la fiche de liaison d’un ou plusieurs élèves
- Editer le volet 1 d’une fiche de liaison vierge
- Modifier le dossier de l’élève

Fiche de liaison volet 1 PRE-REMPLIE d’un élève avec 5 responsables



6. Edition du volet 1 de la Fiche de Liaison
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Le menu Edition du volet 1 propose 4 fonctionnalités : - Editer le volet 1 de la fiche de liaison d’un ou plusieurs élèves
- Editer le volet 1 d’une fiche de liaison vierge
- Modifier le dossier de l’élève

Fiche de liaison volet 1 VIERGE



6. Edition du volet 1 de la Fiche de Liaison
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Le menu Edition du volet 1 propose 4 fonctionnalités : - Editer le volet 1 de la fiche de liaison d’un ou plusieurs élèves
- Editer le volet 1 d’une fiche de liaison vierge
- Modifier le dossier de l’élève

Après le retour du volet 1, le directeur d'école pourra modifier les responsables si besoin

Formulaire de saisie du responsable

Un élève peut avoir dans AFFELNET 6ème au maximum 3 responsables dont le niveau de responsabilité est « représentant légal » et 2
responsables dont le niveau de responsabilité est « personne en charge de l'élève » (Attention, un document officiel devra être fourni
lors de la remise de la fiche 1)
Les données affichées sont : le lien avec l'élève, le niveau de responsabilité (3) , la civilité, les noms, le prenom, l'adresse, le statut de l'adresse du
responsable, les numéros de téléphone et le courriel.
La page des Responsables propose un bouton permettant d'ajouter un responsable (1) ; un bouton permettant de le modifier (2) et un bouton
permettant de supprimer un responsable (2).
Si pour un responsable, le statut de l'adresse n'est pas validé un avertissement est affiché (4) .



6. Edition du volet 1 de la Fiche de Liaison
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Ajout / Modification d'un responsable

Après avoir cliqué sur "Ajouter un responsable", le formulaire de mise à jour d'un responsable est proposé. Si on ajoute un responsable
légal, un document officiel devra être fourni.
Les informations demandées pour l'identité ne sont pas les mêmes en fonction du type de responsable (physique ou moral) Physique : civilité,
nom de famille, nom d'usage (facultatif), prénom Moral : intitulé
Les étoiles indiquent l'obligation de saisir certains champs.
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Suppression d'un responsable

Pour supprimer un responsable, il suffit de cliquer sur le bouton "Corbeille".



6. Edition du volet 1 de la Fiche de Liaison
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Modification des adresses

Lorsque le paramètre "modification des adresses par le directeur d'école" est à Non

Lorsque le paramètre "modification des adresses par le directeur d'école" est à Oui

Le directeur pourra modifier une adresse d'élève ou de responsable jusqu'à la validation de la saisie des dossier par le directeur d'école dans
AFFELNET 6ème
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Saisie des dossiers après retour du volet
1 de la fiche de liaison



7. Saisie (en lot) du collège de secteur
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Après retour des volets 1 des fiches de liaison, le directeur peut renseigner le collège de secteur de ses élèves au regard de
l’adresse de l’élève à son entrée en 6ème.

Recherche d’élèves : les critères disponibles sont
le nom, le prénom et le collège de secteur

Affecter un collège de secteur à un ou plusieurs élèves :
Le collège de secteur dépend de l’adresse de l’élève à son entrée en 6ème

(indiqué par les familles sur le volet1)
(1)-Désigner par le système de cases à cocher un ou plusieurs élèves
(2)-Sélectionner un collège en cliquant sur le « ? » pour ouvrir une fenêtre
contenant la liste des établissements.
(3)-Cliquer sur «Saisir pour la sélection» (lors de la validation, un message
indique qu’un nouveau collège va être affecté au dossier)

Possibilité de consulter/modifier le dossier d’un élève en cliquant sur son nom


