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Accueil Contacts Aide

Affelnet 6°™¢ (Année 2017-2018)

‘est - Technicien Rectorat (Admin Affelnet) Test - Technicien Rectorat (Admin Affelnet) TestDpn - Accés courant : Directeur d'école - 0540169R

Accuedl

Documentation Fil

conducteur du directeur Quol de neuf

Multi-accés

'Dossiers éléves |

» Avancement de la saisie
Adresses 3 traiter
» Saisie des langues étudiées & |'école
» Edition fiches de liaison volet 1
» Colleges de secteur
+ Edition fiches de liaison volet 2
%tiun accusés réception
» Secteurs multi-colleges
» Saisie des voeux
+ Saisie des décisions de passage
» Validation de la saisie
| Affectation des éléves
Resultat de I'affectation

Cette application permet de gérer |'affectation des éléves entrant en 6*™ de collage public :

Bienvenue sur |'application Affelnet 68me

configuration des paramétres de |'application,

affectation des éléves

.
« stivi des dossiers éléves,
L]
L]

diffusion des résultats.

Campagne pour la rentrée de |'année scolaire 2017-2018

Activité Responsabilite Calendrier
Dossiers éléves Directeur d'école du 07/03/2016 au 03/05/2017
Affectation des éléves Directeur d'école du 02/05/2016 au 03/07/2017
Résultat de |'affectation Directeur d'école du 03/06/2016 au 03/07/2017
Actualites

* lignel

ligne2

ligned

ligne4

lignes

Affectation des élaves en 6éme - Académie de NANCY-METZ - Version 17.1.0.5-SNAPSHOT




2. Ergonomie générale des listes

. . . Critéres de recherche : Message d’erreur : affiché
Tri possible des colonnes : fleche Saisir ou sélectionner un ou plusieurs en cas %e champs non saisis
EBEEMRENID Ol CEBERMEENS SiIES critéres et cliquez sur «ChercIF':er» la liste ou incorrectemeFr:t saisis
prés des entétes de colonne de la . quez o L
liste répondra aux criteres sélectionnés
-Cliquez sur «Annuler» pour réinitialiser la
recherche et éviter les filtres persistants
e i =] = H* - ' =Y=] ] ] -
IR P T I LA BECHERCHE A pil Dossiers ol pg dition des fiches de liaiso ale
[) prod po D d 0 0 1
_ Accueil Contacts Aide _Documentation Fikconducteur du directeur Quoi de neuf 3 A
= 3 s Wous devez sélectionner au mains un elive,
| Dossiers éléves | édition des fiches de liaison - Volet 1 o Yous dever sélectionnzr un collége de secteur,
» Avancement de la saisie
: Ad’esszs i AR eE — Nom\ Prénom Volet 1 édité
» Saisie des langues étudiées 3 I'école
S Chercher
+ Edition fiches de liaison volet 1 ¥ _ m
» Colléges de secteur
Edition fiches de liaison volet 2 = = i e e " L —
Edition accusés réception = c
+ Secteurs multi-colleges liveau ou cycle Date de derniére éditic
Saisie des voeux | A5 o v Vi cM2 20/01/2017
» Saisie des décisions de passage A A — —
validation de la saisie J ANmu— 19/04201
|Affectation des éléves | AN S M2 18/01/2017
| Résultat de I'affectation =
Bares T cM2 18/01/201
[ TP e cM2

Ouvrir et/ou m
enregistrer la liste en

format tableur

Principe de cases a cocher pour la sélection de lignes:
-de maniére individuelle : cliquez sur la ou les cases a Imprimer la liste
cocher en face de la ou des lignes a sélectionner puis
cliquer sur un bouton d’ « Action » (ex:éditer..)

-la totalité : cliquez sur la case a cocher dans le bandeau
contenant les entétes de colonne

Revenir a la page d’accueil ou
page précéedente




3. Page accuell

EN " Affelnet 6°™€ (Année 2017-2018)
sy py et oo ‘est - Techmicien Rectorat (Admin Affeinet) Test - Techmicen Rectorat (Admin Affeinet) TestDpn - Accés courant : Directeur d'école - 0540169R
A UV D LA RLCHERCHE Ao

_Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acces

Bienvenue sur |'application Affelnet 6eme

Cette application permet de gérer I'affectation des éléves entrant en 6*™ de collége public :

configuration des paramétres de I'application,

3 MENUS « suivi des dossiers éléves,
« affectation des éléyves
« diffusion des résuitats.
Dossiers Campagne pour la rentrée de I'année scolaire 2017-2018
éleves
Activité Responsabilité Calendrier
. Dossiers élaves Directeur d'école du 07/03/2016 au 03/05/2017
AffeClta‘tlon Affectation des éléves Directeur d'école du 02/05/2016 au 03/07/2017
des éleves
Résultat de |'affectation Directeur d'école du 03/06/2016 au 03/07/2017
A :
Résultats Actualités
lls“t\l
ligne7
ligne8

Si la table des messages
Calendrier des différentes contient un message en
activités du processus cours de validité, il est
d’affectation affiché dans le cadre




Saisie des dossiers éleves




4. Avancement de la saisie
/4

Avancement
de la saisie

Les controles présents a certaines étapes de la saisie permettent de générer des compteurs relatifs a I’avancement de la
saisie des dossiers.

Total : éleves importés de ONDE pour cette école;
le directeur d’école vérifie le nombre d’éléve importés
dans Affelnet 6eme.
_!: -! r.IT-'.if‘.‘:E‘:’:‘E:L‘::}:.'. ‘est - Technicien Rectorat (Admin Affeinet) Test - Technicien Rectorat (Admin Affeinet) TestDpn - Accés courant : Directeur d'école - 0540169R

it Foss. T DE LA RECHEBCWE

Accuedl > Dossiers éléves > Avancement saisie
__ Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de nfuf Multi-acces _ Quitter
| Dossiers éléves ]

s et do sl Avancement de la saisie pour |'école

+ Adresses a traiter q Nombre total d'éléves : 20 >
» Saisie des langues étudiées 3 I'école Nombre de 0 volets 1, 2 volets 2

A S Nombre d'éléves sans responsable : 0
» Edlt{on fiches de liaison volet 1 Nombia o dlkves sans dammnds : 18
+ Colléges de secteur Nombre d'éléves sans décision de passage: 0
Edition fiches de liaison volet 2 Nongre x :ass?eges en 5-'“: 117
. Edith 5 Nombre ossiers en appel : 3
Edition accuse.s récgption Nombre d'éléves maintenus a I'école primaire : 0
+ Secteurs multi-colleges Nombre d'adresses a traiter (&éléves et responsables) : 6
> Saisie des voeux Nombre d'adresses non controlées (élé et resy bles) : 0

2 sal.s'e FIES deusmm.de e Affectation des éléves en 62me - Académie de NANCY-METZ - Version 17.1.0.5-SNAPSHOT
» Validation de la saisie

Affectation des
éleves

Résultats 7




Saisie (en lot) de la langue étudiée a I'école




LI 4 X

5. Saisie (en lot) de la langue étudiée a I'école

Aprés retour des volets 1 des fiches de liaison, le directeur peut saisir pour ses éléves, la langue étudiée a I’école et accéder a la
mise a jour des dossiers éléves.

Saisie des
langues
étudiées a
I‘école

Le directeur peut indiquer la ou les langue(s) vivante étudiée(s) a
I’école pour un ou plusieurs éléves:

(1)-Désigner par le systéme des cases a cocher un ou plusieurs éléves
(2)-Sélectionner une ou plusieurs langue(s) vivante(s) au niveau des listes Recherche d’éléves : les critéres disponibles sont
«Langue étrangére étudiée a I'école» et « Langue régionale étudiée a le nom, le prénom et la langue étudiée

I'école » (une langue étrangére obligatoire) [
(3)-Cliquez sur le bouton «Saisir pour la sélection» ]
=_ = - - ~ e I
Saisie des langues etudiees a lI'ecole v
Nom Prenom Langue

*Langue étrangére étudiée a |'école : '4 Langue étrangére étudiée a ot v

Langue régionale étudiée a I'école : v o Saisir pour la sélection

A\
Langue(s) étudiée(s) a I'école
" - cM2 Anglais Iv1, Catalan v2
Ao CcM2 Anglais Iv1, Suédois Iv2, Basque Iv2
v/ AR cM2 Hébreu Iv1, Mélanésien paici Iv2
Ba e cM2 Anglais Iv1, Japonais Iv2

Affectation des Possibilité de consulter/modifier le dossier d’un éleve en cliquant sur son nom
eleves

Résultats 9




Edition du volet 1 de |la Fiche de Liaison




6. Edition du volet 1 de la Fiche de Liaison

A partir de la liste des éléves de son école, le directeur sélectionne ceux pour lesquels il éditera le volet 1 de la fiche de liaison.

Ce volet1 est adressé aux familles et leur permet de renseigner notamment I’adresse de I’éléve a la rentrée scolaire prochaine.
Sur cet écran, le directeur peut également consulter la fiche récapitulative de I'éléve ou modifier le dossier éléve si le volet1 de la
fiche est édité.

Le directeur peut constituer le fichier PDF regroupant ’ensemble
des fiches de liaison — volet 1 pré-remplies avec les informations
des éléves sélectionnés :

- Editer les fiches sélectionnées :

Edlit“:"f . Le directeur désigne ses éléves (1) puis clique sur le bouton «Editer les Recherche d’éléves : les critéres disponibles sont
volet1 fiche : Alanti 5 , ) s
de liaison fiches selectionnees» (2) _ _ _ le nom, le prénom et le volet 1 édité ou non
- Editer une fiche vierge : ouvre une fiche qui n’est pas pré-remplie |
Edition des fiches de liaison - Volet 1 v
Nom Prénom Volet 1 édité
* |a I | "TI Chercher Annuler
Editer ung fiche vierge
Prénom ‘Niveau ou eycle
Mélanie
¥  ADONIS Fhilippe CM2
[~ AGBE MargaLy M2 | Lorsque I? d?te
L . | estrenseignée
[T AMILCAR Marie cM2 => |a fiche a déja été
™ AUTHIER Margane M2 éditee

Deux liens possibles sur le nom de I’éléve :
-si le volet| de la fiche de I'éleve est édité(date non nulle), le lien accede au dossier éléve (toutes les données

sont modifiables)
-si le volet| n’est pas édité, le lien accede au dossier éléve (toutes les données sont modifiables SAUF le
collége de secteur

Affectation des
éleves

Résultats




Dossiers éleves

Edition
volet1 fiche
de liaison

Affectation des

éleves

Résultats

6. Edition du volet 1 de la Fiche de Liaison

Le menu Edition du volet 1 propose 4 fonctionnalités : - Editer le volet 1 de la fiche de liaison d’un ou plusieurs éléves

- Editer le volet 1 d’'une fiche de liaison vierge
- Modifier le dossier de I'éléve

Fiche de liaison volet | PRE-REMPLIE d’un éléve avec 5 responsables

ACADEMIE : s SERVICES DE L'EDUCATION NATIONALE - e
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6* DANS UN COLLEGE PUBLIC" - Volet 1
Année scolaire S

Hon © ABER Hom dusage ©

ACADEMIE : [ SERVICES DE LEDUCATION NATHONALE : Sese
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6" DANS UN COLLEGE PUBLIC™ - Volet 1
Année scolaite I

Prénomis} . e, e

Sown CIMEIF[Na(a) e 15042007 [ Liew o namsance - | s 1351

Nom | ABER S | o arusage :

Prénomis) | |fjsmm St

Sexs: LIMEF_|Néle)le: Wi | Lieu de naissance : |

Mivay ou cycle - CM2

3 fecole - anglais 1vi

Ecole : ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE & S 5 5 s s e [I736)

| s oot T4 02

Adresse aciuele de Meléve '“Adresse de [éMve & 18 prochaine rentrde scolmine gl glly omt)
B RUE 3er=mmm mm——— différanto de ladrosso actuslie -
AP o

ﬁ e g0 deféléve  Lion avec fdlve™ | iz

NW!W:Q_I‘
Mo dfisage
Prénce : Pamss

Téd domicie

Tél portable : 06 S 4 &
Téd trovad ;

Adresse .
SRUE = — =
6 CHA:

Couriel Do o4 sgnature

&R  legal [P doftiben  Lien avec Félve™ [ pere

Mo/ intituld . ABER @
Mom dfusage

Adresse .
8 RUE DE LA W
s m—

Tl domice ©
Tél porable :
Tl travad -

| Mived ou CyCle . cua
L 4 Mool ired") * Anglals v

Ecole  ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE & %m0 s o ome
i cluxm—— TOL

Mom [ intilcké . aBER Adresse

P 10 LA S—

Nam dusage T CHA W -

[Prénom | Dl

Tel domicila :

Tél portable ©

Telwavak

Couriai | ot ot signaturs -

Ow g (3P charps da Taltwe  Lien awee Telbve™ | Fromg.

Nam [ intiuld - ABER s Acresse

Nomeh 10 LE (—
1820 BT P— . —

Oleen de Ttitve ¢ [ Ascandan

Lt - -
Prénom ; R
Tl domcie
Tél portable
Tél travai -

Courriol : Dt of signature

= Lisin dea iens de parentds possicles - Mére. Pere, Ascandant. Friine. . Tuteue, Esucateur.
Ansistan tamial At Ban
A emraign oo
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Dossiers éleves

Edition
volet1 fiche
de liaison

Affectation des
éleves

Résultats

6. Edition du volet 1 de la Fiche de Liaison

Le menu Edition du volet 1 propose 4 fonctionnalités : - Editer le volet 1 de la fiche de liaison d’un ou plusieurs éléves
- Editer le volet 1 d’'une fiche de liaison vierge
- Modifier le dossier de I'éleve

Fiche de liaison volet |1 VIERGE

ACADEMIE | MANCY-METZ SERVICES DE LEOUCATION NATIONALE - CHER
FICHE DE LIASON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6™ DANS UN COLLEGE PUBLIC™ - Volet 1
A scolare 2018-2013

o |
| Prinamis)
Seve DM DK [Niceiie |
Mo, oy _
Largut ) v ariain] #tdas)) b T eooie sementare™
Coom
Asswiie scrale Se eee (“hdwise o lhiiwe b & proctare resrde woolire 3 olle £3l
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Dossiers éleves

Edition
volet1 fiche
de liaison

Affectation des
éleves

Résultats

6. Edition du volet 1 de la Fiche de Liaison

Le menu Edition du volet 1 propose 4 fonctionnalités : - Editer le volet 1 de la fiche de liaison d’un ou plusieurs éléves
- Editer le volet 1 d’'une fiche de liaison vierge
- Modifier le dossier de I'éleve

Apreés le retour du volet I, le directeur d'école pourra modifier les responsables si besoin
Formulaire de saisie du responsable

Un éleve peut avoir dans AFFELNET 6éme au maximum 3 responsables dont le niveau de responsabilité est « représentant légal » et 2
responsables dont le niveau de responsabilité est « personne en charge de I'éléeve » (Attention, un document officiel devra étre fourni
lors de la remise de la fiche 1)

Les données affichées sont : le lien avec I'éleve, le niveau de responsabilité (3), la civilité, les noms, le prenom, l'adresse, le statut de I'adresse du
responsable, les numéros de téléphone et le courriel.

La page des Responsables propose un bouton permettant d'ajouter un responsable (1) ; un bouton permettant de le modifier (2) et un bouton
permettant de supprimer un responsable (2).

Si pour_un responsable, le statut de I'adresse n'est pas validé un avertissement est affiché (4) .

Donneées éléve ABER aumi Tlisos

MADAME Pamela DE - & Représentant iégal

8 RUE ANTONIN MASSICARD

18370 - CHATEALW v
Oos2a .
N I .
MONSIEUR Albert ABER s Représantant légal
8 RUE DE LA MAIRIE

18370 - BEMS v

MONSIEUR Robert ABER s Représentant légal
9 ETANG MERLIN
18370 - CHATEALS <

MONSIEUR Didier ABER 0

10 rue principale
18370 - CHATEALS

Personne en charge de I'éléve

MADAME Isabelle ABER Personne en charge de I'éléve

10 LE PRIEURE

18370 - SAINT-PRIEST o i o v

A 0399889999 Dossosaoace

xoooi@gmail.com | 4




Dossiers éleves

Edition
volet1 fiche
de liaison

Affectation des
éleves

Résultats

6. Edition du volet 1 de la Fiche de Liaison

Ajout / Modification d'un responsable

Apreés avoir cliqué sur "Ajouter un responsable", le formulaire de mise a jour d'un responsable est proposé. Si on ajoute un responsable
légal, un document officiel devra étre fourni.

Les informations demandées pour l'identité ne sont pas les mémes en fonction du type de responsable (physique ou moral) Physique : civilité,
nom de famille, nom d'usage (facultatif), prénom Moral : intitulé

Les étoiles indiquent I'obligation de saisir certains champs.

Ajout / Modification de responsable (éleve ABER A0umi Ilinsa)

o Vous dever sébectionnes b len de parertd Autre membre de La famdle’, o le responsable est be beau-parent de I @éve.

- e “Nvens de
hasi de o o — _ o Regresertart Wos L
BTy Pire Ty
"L weec [idevn [MMFR 2 :‘::’-"" "Lae porc Tieve Adesocale dTenlarce v
Sowded S MME M. Aute memCre Ob 1 i “entdd
- ¥
vo OF At SO0 28 B 80ICR Aresse niverue
NOM dnspe Eoxcatnr
Ayt iy
o Parea Autre a0

Adrwase Sootre

Troe fadrense @

G v

7| 18370 - CHATEAU

Tasphiee du Seecie . . I .
Sashore portabie 08 24 <1l @
Tasdphena Travn * I l '




6. Edition du volet 1 de la Fiche de Liaison

Suppression d'un responsable

Pour supprimer un responsable, il suffit de cliquer sur le bouton "Corbeille".

Informations éléve Responsables

I Retour

Edition
volet1 fiche
de liaison

i

MADAME “osees  dsmai Représentant légal

Rue de la rue

Affectation des
éleves

Résultats 16




6. Edition du volet 1 de la Fiche de Liaison

Modification des adresses

Lorsque le paramétre "modification des adresses par le directeur d'école" est a Non

[ Modification des adresses par les directeurs d'école O oui ® Non Indigue si les directeurs décole ont la possibilité ou pas de modifier une adresse aprés édition du volet 1 de la fiche de liaison

Edition Adresse de résidence de I'éléve a I'entrée en 6™
volet1 fiche — v
. . *T ! L ]
de liaison M .
T
*Adresse J
12 ROUTE DE COUST IS
*Code postal / Commune 18210 - CHARENTON DU CHER

Lorsque le paramétre "modification des adresses par le directeur d'école" est a Oui

IModiﬁcat'ran des adresses par les directeurs d'école ® oui O Mon Indigue si les directeurs décole ont la possibilité ou pas de modifier une adresse aprés édition du volet 1 de la fiche de liaison

Le directeur pourra modifier une adresse d'éléve ou de responsable jusqu'a la validation de la saisie des dossier par le directeur d'école dans
AFFELNET 6eme

Affectation des
éleves

Résultats 17




Saisie des dossiers apres retour du volet
1 de la fiche de liaison




Dossiers éleves

Saisie du
college de
secteur

Affectation des
éleves

Résultats

7. Saisie (en lot) du college de secteur

Apreés retour des volets 1 des fiches de liaison, le directeur peut renseigner le college de secteur de ses éléves au regard de
'adresse de I'éléve a son entrée en 6°me.

Le directeur ne peut pas faire une saisie de masse d’un collége de secteur pour des éléves dont le volet 1 n’a pas été édité.

Affecter un colléege de secteur a un ou plusieurs éléves :

Le collége de secteur dépend de I’adresse de I’éléve a son entrée en 6éme
(indiqué par les familles sur le volet1)

(1)-Désigner par le systéme de cases a cocher un ou plusieurs éleves

(2)-Sélectionner un college en cliquant sur le « ? » pour ouvrir une fenétre
contenant la liste des établissements.
(3)-Cliquer sur «Saisir pour la sélection» (lors de la validation, un message

Recherche d’éléves : les critéres disponibles sont
le nom, le prénom et le collége de secteur

indique qu’un nouveau collége va étre affecté au dossier) |
|
Saisie des colleges de secteur v
Nom Prénom Collége(s) du secteur
L2l | Annuder |
Collége(s) du secteur ? ° o
v Affelnet 6éme - Go =) e S
. o © |
Etablissements d'accueil du département .
AP -
Jp— AR Code de |'etablissement Nom Ville
| AR
Bw Thl|  os41470E COLLEGE GASTON RAMON AUDUN-LE-ROMAN
Biw S*I 0540001H COLLEGE BACCARAT
G Sofll 0541852V COLLEGE DE LEURON BAYON
BENAMENIL
Possibilité de consulter/modifier le dossier d’un éléve en cliquant sur son nom BLAINVILLE-SUR-L'EAU




