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	Administratif
	A3

	
	
	

	
	Fiche pour le remplaçant (à insérer dans le registre d’appel)
	



	Ecole
	

	Adresse
	

	Directeur 
	
	( :
	

	Circonscription
	SENLIS
	(:
	03 44 53 96 50


Documents à laisser à la disposition du remplaçant :

· Registre d’appel, listes, plannings

· Dossier « Renseignements destinés aux remplaçants »

· Emploi du temps et progressions affichés (mettre en évidence ce qui a été travaillé)

· Propositions de travail, activités en cours 

· Cahier journal, livrets scolaires ainsi que tout document d’évaluation 

· Photocopie du projet d’école, projets et actions spécifiques de la classe

· Dossier avec les « consignes en cas d’accident » 

· Règlement intérieur de l’école

Organisation générale et obligations de service :

	Horaires de l’école
	de
	à
	
	A.P.C. 
	Elèves concernés

	Matin
	
	
	
	(modalités, horaires, fonctionnement, activités…*)

	Récréation 
	
	
	
	
	

	Après midi
	
	
	
	
	

	Récréation
	
	
	
	
	

	Accueil élèves (rappel)
	………min avant les entrées en classe
	
	*à détailler au moyen d’une fiche descriptive


	Conseils de maîtres Conseil d’école :
	

	
	

	Surveillances :


	


	Cantine / Garderie / Transport

Organisation, horaires
	

	Possibilités de restauration pour l’enseignant
	

	Informations à transmettre
	

	Pour la maternelle, consignes spécifiques pour la remise des élèves à la sortie de l’école
	


R.S.V.P.(
	Matériel à disposition
	Où trouver
	Conditions d’utilisation

	Photocopieur


	
	

	TV / Vidéo


	
	

	Audiovisuel


	
	

	Documentation


	
	

	Informatique


	
	

	Matériel sciences/ technologie


	
	

	Armoire à pharmacie


	
	

	Autre


	
	


Autres consignes matérielles :

(Clés, fermeture des portes, surveillances particulières (RPI), parents à contacter en cas de sorties …)

	Septembre 2013

	annule et remplace la fiche A3 de décembre 2012
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