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1 - Ecrire un article

Admin - Gérer les articles

Gérez ici vos articles.
Astuce : les articles sont triés d'abord par catégorie puis par titre, toujours par ordre alphabétique. Vous pouvez aussi les

Pou r réd |ger un art'cle, |I faut numéroter (exemple: <!—001—>Titre) pour les ranger dans I'ordre que vous souhaitez.
) WX : supprime l'objet de la liste mais ne le détruit pas définitivement
S e re n d re d a n S I e s p aCe (aller dans Maintenance pour ce faire)
I A4 A4 B 28 : rendre I'objet invisible
d edltlon dU Slte. pj‘ rendre l'objet visible

[3 : cliquer pour modifier le contenu de I'objet
& dupliquer l'objet

%‘% Admin Retour Admin || DECONNEXION
%‘% ArtiCIe Tous les articles || Ecrire un article
¢  Ecrire un article

Tri ascendant sur numéro D - Tri descendant sur numéro ID
surles - Tri 1t sur les

Exéouter les actions sélectionnées... ¥

Pour accéder a I’Admin,

~N
J

il est possible de saisir
I'adresse du site suivi

Tous les articles || Ecrire un article

de /admin Le haut de I’écran doit étre Creéation dans rétat: ‘Act |
E x : http:// oz . s
www.siteecole.fr/admin complété afin que larticle Aoobe réservs au grope peive : ST =|
aille s’afficher au bon

endroit sur le site.

Pseudo du rédacteur

Direction

E-mail du rédacteur

22.ste-therese.st-caradec@eco.ecbretagne

Catégorie de Farticle :

C’est ici qu'il faut créer la catégorie de I'article i f)

si elle n’existe pas encore . ‘
Si la catégorie existe, La_categor_le est un,sou§-tltre de la bo_lte
JIDEEIECEIENTEE  article. Ici les catégories sont «Projet
WULREELEE L d’établissement» et «Vivre ensemble».

Botte articles

1ére boite

Mode d'affichage des boites I les :
actif seulement si larticle est placé dans Ulie bolte AjouteMenu

=

place de «Créer une
autre catégorie».

standard, en deux colonnes

Ecrire le titre de I'article. Les articles sont / toon derarc
disposés dans l'ordre alphabétique de leur I

IParcour le serveur

Ecrivez votre ffticle

Pour imposer l'ordre de rangement des
articles dans les boites articles, il faut placer
ce code juste avant le titre de I'article : Indiquer le numéro de la boite dans
<lamg--> lagquelle I'article doit s’afficher

La lettre choisie indique la place qui sera
occupée par l'article. Ce code n’apparaitra pas
sur le site.

|a] Projet d'établissement

Titre de boite

> Projet pastorale
Catégorie > Projet pédagogique

> Projet éducatif
/Ei Vivre ensemble
Titre de I'article

Rédiger l'article directement en ligne avec

vy . . . :[] [& [Elsource [E BN ma ¥ HE:iEHe@TdO
I’éditeur ou copier et coller a partir d'un |- NS S W

. ‘ordinateur iB I U = X, X2} i#EE E =S A A-8 . |
traitement de texte ouvert sur I'ordina . T e 7 poice s Je®g

Ne pas oublier de valider l'article en bas
de page.

S Valider
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2 -Inserer une image dans un article

Bouton image

\

Clrfa‘er,up,artlcle ouﬂogvnr un, arpcle @ A & 2R ma B E o o
déja édité. Dans I'éditeur d’article, | B e ___ e i X 8 . -
cliquer sur le bouton Image. = St i M e N >

: Styles ~| Format | Norma ~| Police v | Taille ~| & (2] =]
Cette action déclenche I'ouverture
de la boite de dialogue d’insertion Propriétés de I'image

d’image.

Informations sur image Lien Avancé

URL

| 4) Explorer le serveur

A
wy

Explorer le serveur pour
aller chercher I'image

Cas N°1 : si I'image a déja été utilisée sur le site,
son nom apparait dans la liste qui s’affiche.

3¢  Cliquer sur son nom pour la sélectionner
(© Répertoire : [ img Cliquer icipour aficher Faide
Tallle (octet)  Action
O smieys dir @B x H
@ 0007.0PG 2129341 RDXx
& 00130re sus R DX
3 0014.0PG 65164 RBE X
@ 001506 s16e R B X
@ DSCF95%0.0PG 3883910 R D X
£3 DSCF9591.PG 4163066 R O X
€0 bantjg ee1e6 QD X 4 1
@ Charger un fichier
w Chgueguesie) |
© Créer un répértoire M R R
Nom du répertoire : (créer)

Texte de remplacement

Largeur Apergu
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
IR a ¢ dipiscing elit feugiat
diam. Maecenas metus. Vivamus diam
purus, cursus a, commodo non, facilisis
vitae, nulla. Aenean dictum lacinia tortor.
Bordure S < g
Nunc iaculis, nibh non iaculis aliquam, orci
felis euismod neque, sed ornare massa
Espacement horizontal mauris sed velit. Nulla pretium mi et risus.
Fusce mi pede, tempor id, cursus ac,
Eipeceman vertisol ullamcorper nec, enim. Sed tortor. Curabitur
molestie. Duis velit augue, condimentum at,
ultrices a, luctus ut, orci. Donec
Alignement pellentesque egestas eros. Integer cursus, 4
<non défini> ~| augue in cursus faucibus, eros pede v

o

Cas N°2 : si I'image n’est pas sur le site, il faut
aller la chercher sur le disque dur ou sur une clef
usb

$%&  Parcourir

D
0
.
.
° © Répertoire : [ img ﬂ * Cliquer ici pour afficher l'aide
.
2 .
. Fichier Tallle (octet) Action
. 3
. © smileys dir @B X
V EH 0007.JPG 2129341 _REX
~ logo_ec.jpg 1% BRPANT.JPG
¥ logo_ec.png [% BRPANT.TIF @ 0013.JPG 65 848 R B X
1 logoDdec [5] COTES D'... book.dat
[¥ logoDDECpetit.jpeg =) COTES D'... book.log fH 0014.JPG 65164 QB X
[¥ logoDDECpetit2.jpeg [* COTES D'... book.pdf
[¥ COTES D'...b book.ps 0015.JPG 65 164
14 Sans titre.xcf [5] COTES D'...OR nb.dat i ” RDx
[% signMailDdecjpeg [ COTES D'...OR nb.ps
4 signMailDdec.xcf [5) COTES D'...ntone.dat @ DSCF9580.JPG 3883910 _dbx
4 signMailDdec1.xcf [¥ COTES D'...antone.ps
¥ SignMailDdec2.jpeg ﬁ COTES D'...onverti).ai @ DSCF9591.JPG 4163 064 D« D X
{4 signMailDdec2.xcf [] COTES D'...uadri.dat )
[¥ signMailDdec3.jpeg [* COTES D'... quadri.ps @ ban1.jpg 186 186 R B X +
€ Charger un fichier
'_ {Users/alain/ddec/logoDdec/logos . { Parcourir... ) ( Charger sur le site )
. '
. . D Créer un répertoire o ® '
. 3 . ~c
. Nom du,répertoire : . © (Créer)
. . s *
< Y
\ . ..
. .
. ° .
. .
0 P
. ° .
B .

Quand elle a été sélectionnée, le nom de I'image
apparait dans ce cadre avec son chemin d’acces
sur le disque dur

R

¢ Charger sur le site
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) Répertoire: (img %) ( Cliquerici pour afficher laide
gF banijpg 186 186 & B X = . 7 .
- s WOE Qans les 2 cas, il faut’s_electlon_ner
B bie nescerpno e RO X image en faisant défiler la liste
B comuripg w28 RB X [] <~ avec l'ascenseur si nécessaire
8 coloudeacipg I Y pour la retrouver.
6 construction2 jpg 30245 REX
B0 ddec2) 75955 REX
footer.pny [r- W E] . .
By oy “’ * A % Cliquer une seule fois sur
gyfemale.gif 1729 REX :
&) Charger un fichier son nom
Une image doit étre
optimisée avant d’étre
déposée : recadrage si
nécessaire,
redimensionnement et
compression. (cf
tutoriels Photofiltre).
) ) ) ) Propriétés de I'image
La boite d’insertion d’image réapparait. Informations sur Fimage | Lien | Avancé
URL
imiadocz2p \

Il est possible de réduire les dimensions de
Texte de

'image. Elles se modifient en proportion. [adec22jog
Largeur Apergu
185 |

Il est conseillé de définir les espacements 8 e
horizontaux (5) et verticaux (5) pour que s
image ne colle pas completement au texte Eonroll
par souci esthétique. C

Espacement horizontgl
Eepacement

|5
L

L’alignement correspond a la position de .
limage dans I'article. \ Agoment___
: <non défini> : v
non défini>
Gauche
Droite
i —
$%  OK pour valider — -
4
WEHeoedma
A- & PEE
o] e (16 || @ [
L’image est affichée dans larticle. S
Il est toujours possible de la
7 . . Marie-Pierre enseigne tous les matins. Une organisation interne permet de
deplacer en ut|l|sant |a SQuris. faciliter la prise en charge de ses jeunes éléves I'aprés-midi

¢ Enregistrer

SEIGNEMENT
THOLIQUE

des

EN
CA

body p span span
00T O00TOe

g

Retour Admin | DECONNEXION

Le format recommandé est le format jpeg ou jpg. Attention JPEG en majuscules ne sera pas accepté.
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4 - Cacher, supprimer ou modifier un article

Il est toujours possible de modifier un article,
de le cacher, de le supprimer ou de le
rediriger dans une autre catégorie ou une
autre boite.

S Admin
S%  Articles
Al

IS Tous les articles

Cacher un Supprimer un
article article

Exécuter les actions s

Pour valider :

3¢  Exécuter les actions

Admin - Gérer les articles

Gérez ci vos articles
Astuce : les articles sont triés d'abord par catégorie puls par ttre, toujours par ordre alphabétique. Vous pouvez aussi les
numéroter (exemple: <~001—>Titre) pour les ranger dans fordre que vous souhaitez.

M X : supprime I'objet de la liste mais ne le détruit pas définitivement
(aller dans Maintenance pour ce faire)
) : rendre l'objet invisible
B rendre l'objet visible
[ : cliquer pour modifier le contenu de Fobjet
3¢ dupliquer Fobjet

Retour Admin || DECONNEXION

Tous les articles || Eyrire un article

Tri ascendant sur numéro ID - Tri descendant sur numéro ID
™ surles { -Tri endant sur les descriptions

Exécuter les actions sélectionnées. ¥

Retour Admin || DECONNEXION

Tous les articles || Ecrire un article

Tri ascendant sur numéro ID - Tri descendant sur numéro 1D
Trl ascendant sur les descriptions - Tri descendant sur les descriptions

Exéouter les actons sélectonnéss... ¥

D Description Action

35 [ 1ére boite : a Présentation - Des intervenants i rErE
13 [ 1ere boite : a Présentation - Horaires o rErE
34 3 1ere boite : a - Organi & rErE
16 [ 1ére botte : b Les assoclations - a Ogec o rErE
15 [ 1ére botte : b Les assoclations - b Apel o rErE
17 [ 1ére botte : b Les assocations - ¢ Accf o rErE
18 [ 2eme boite : a PS & MS - article 1 o rErE
29 [3) 28me bofte : b GS & CP Cycle atlétisme o rErE
19 [ 28me botte : b GS & CHf rticle 2 o rErg
20 [ 28me boite : ¢ CE1 & ffE2 - article 3 o rErE
31 [ 22me boite : d CM1 ff CM2 - Cycle de trois sports & rErE
21 [3 28me botte : d CMP& CM2 - article 4 i rErE
23 [3 Menu 02 : Projetsff Projet d'établissement - Projet pastorale & rErE
24 [ 2, 2. D, Dral Dealat o )

Un clic sur le nom de [larticle permet
d’afficher I'éditeur d’article et de modifier :

L’article et ses images
Son titre,

- Sa catégorie,

Sa boite de destination

S - Aligner des images

Il n’est pas toujours facile d’aligner des images
dans un article et de faire correspondre des
légendes. Pour dépasser cet obstacle, il faut
construire un tableau dans lequel on déposera les
images et les lIégendes. Le tout sera parfaitement
aligné.

gz Admin
S Article

$%  Ecrire un article

(il
(il
b -
&

Police v | Taille

L’outil tableau est dans
I’éditeur d’article
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Définir le nombre de Propriétés du tableau

lignes et de colonnes Propriétés du tableau = Avancé Ces valeurs
Lignes Largeul/ peuvent rester
3 ’ s00 comme cela par

Colonnes Hauteur défaut

[2

Il est préférable de saisir

la valeur 0 si on ne veut En-iote : Espgcs
|Aucunes | 1

pas faire apparaitre les \Taillé'aeila bordure Margg |
traits de séparation des ] 1 -

lignes et des colonnes Alignement

[ 7non déﬁni#;]

Titre du tableau
|

L L Résumé (description) _
L’alignement défini la [ ‘;
place du tableau dans
I'article
Annule OK
[ ] | il
Les lignes du tableau dRb
apparaissent dans ;
réditeur darticle mais {5 Coller
elles seront invisibles Cellul R
sur le site web. oo . .
i : Un clic droit sur le
tableau permettra de
Insérer une colonne avant Ie modifier (ajout de
Supprimer le tableau Insérer une colonne aprés colonne ou de |igne)’
7] Propriétés du tableau Supprimer les colonnes ou de le Supprimer_
Pc_)gr déposer une image dans, un tableau, il faut __ & Couper
utiliser I'une ou l'autre des 2 méthodes : = [ 16| s
- - . 3] 1l
- Insérer une image dans un article (p.3) ‘B S Cop H
- Glisser-déposer une image dans un article B [l Colter
(p-4) 2 SV Celule » ]
= A‘ﬂ Ligne .
. . = Colonnes 4
Les cellules s’adaptent aux dimensions des ' _
images déposées ou des textes. et o el o
Les dimensions des images peuvent étre Propriétés du tableau
modifiées quand elles ont été déposées : Propriétés de limage

Clic droit sur I'image /

Propriétés de I'image

Az
s
Az
s

Le cadenas bleu doit
rester fermer pour

Modifier les dimensions
de I'image.
'-,ai rgeur. cpent
conserver les

proportions de I'image. Retrouver les o |
dimensions d’origine.

Bordure L
| | consectetuy
Espacement horizontal feugiat con;
i ] Vivamus di,

nnn facilicil

Alain Larhant - ddec22.a-larhant@ecbretagne.org


mailto:ddec22.a-larhant@ecbretagne.org
mailto:ddec22.a-larhant@ecbretagne.org

